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1 Introduzione

1.1 Cos’e

Contratti di rete & un servizio on-line gratuito per la predisposizione guidata di un contratto di rete redatto per
in conformita al modello standard tipizzato, riportato nell’allegato A del D.M.n122/14 interministeriale del Ministero
della giustizia, Ministero dell’economia e delle finanze e Ministero dello sviluppo economico, ovvero per atto firmato
digitalmente da ciascun imprenditore o legale rappresentante delle imprese aderenti ai sensi dell’art. 24 D.Igs. 82/2005
(Codice Amministrazione Digitale).

Di seguito sono descritti tutti i dettagli operativi per ’utilizzo di questo servizio; ulteriori informazioni in merito a
contenuti e aspetti di pertinenza normativa  inerenti il contratto di rete sono sempre disponibili su
contrattidirete.registroimprese.it.

Si ricorda che il contratto di rete in formato elaborabile, firmato digitalmente da tutte le imprese contraenti, deve essere
registrato_all’Agenzia_delle Entrate utilizzando il Modello 69 presso un qualsiasi ufficio di registrazione
dell’Agenzia delle Entrate.

Infine, per la prima iscrizione del contratto di rete nel Registro Imprese tutte le imprese partecipanti devono inviare
una comunicazione unica (tramite ComunicaStarweb) allegando il contratto di rete in formato elaborabile come
documento con codice BO7 (ATTO XML). Le comunicazioni di iscrizione dei successivi eventi modificativi al
contratto di rete nel Registro Imprese saranno dovuti solo dall’impresa di riferimento.

1.2 Prerequisiti

1.2.1 |Internet

Il servizio Contratti di rete e offerto tramite un’applicazione web accessibile dalla sezione Strumenti->rete contratto
del sito http://contrattidirete.registroimprese.it ; € percid necessario disporre di un adeguato collegamento ad Internet
(ADSL).

1.2.2 Reaqistrazione

Per accedere all’applicazione Contratti di rete ¢ necessario fornire le stesse credenziali (user e password) che si
utilizzano per I’accesso al servizio Telemaco.

Per sottoscrivere il contratto gratuito con le Camere di Commercio, in modo da poter accedere a questo servizio e al
servizio Telemaco, utilizzare il servizio di registrazione disponibile sul portale registroimprese.

1.2.3 Firmadigitale

La firma digitale € necessaria per firmare il contratto di rete in formato elaborabile con lo stesso valore legale della
firma autografa.

Per conoscere come richiederla & possibile consultare la pagina Carta Nazionale dei Servizi (CNS) delle camere di
commercio d’ltalia del sito Infocamere.

1.2.4 Posta Elettronica Certificata

Per effettuare una comunicazione unica al Registro Imprese I’impresa partecipante deve disporre di una casella di Posta
Elettronica Certificata (PEC) .

Per ulteriori informazioni consultare la pagina Iscrizione PEC (pratica semplice) sul portale registroimprese.
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1.2.5 Stazione di lavoro

Per richiamare I’applicazione Contratti di rete € sufficiente un browser Mozilla Firefox non inferiore a v2.0 oppure
Internet Explorer non inferiore a v8.0 oppure Google Chrome non inferiore a v37.

Per visualizzare alcuni documenti proposti al termine della compilazione a necessario avere installato Acrobat Reader.

Per firmare digitalmente on-line & necessario installare sulla stazione di lavoro la Java Runtime non inferiore alla
versione 1.6 ed abilitare Java nel browser

E’ possibile verificare I’aggiornamento di Java Runtime all’URL http://www.java.com/it/download/installed.jsp oppure
scaricare la versione piu aggiornata da http://www.java.com/it/download/index.jsp. Nel caso in cui la stazione di lavoro
non disponga di alcuna versione di JRE o la versione sia inferiore a quella indicata al punto precedente consigliamo di
installare la versione consigliata al momento della verifica.

1.3 Login

Per accedere all’applicazione Contratti di rete € sufficiente disporre di un collegamento ad Internet e accedere dalla
sezione Strumenti->rete contratto del sito http:/contrattidirete.registroimprese.it con browser Mozilla Firefox o
Internet Explorer.

¢

Contratto stipulato tra imy rogramma comune, ma senza dar luogo a o giuridico autonomo e distinto dalle

comune e un organo comune. £ soggetto

= 4 jone nel Registro delle Imprese nella posizione di
Gli strumenti ciascuna impresa part
= Rete contratto

1 contratto pu

attraverso il servizio online Contratti

e firma elettronica ai sensi degli articoli 24 o 25 D.lgs. 82/2005 (Codice

Amministrazic

ale), da ciascun imprenditore o legale rappres

S
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E’ richiesto il login con user/password Telemaco, ovverosia con le stesse “credenziali” Telemaco che abilitano alla
trasmissione di pratiche telematiche al Registro delle Imprese.

E’ possibile accedere, per gli utenti gia registrati, anche tramite un dispositivo che contiene un certificato digitale,
come, ad esempio, Carta Nazionale/Regionale Servizi (CNS/CRS) o Carta di Identita Elettronica (CIE) o alcuni
dispositivi di firma digitale.

Per autenticarsi con certificato digitale & perd necessario aver configurato prima il proprio browser con i driver per
I’utilizzo della CNS (smart card o token ush), ovverosia deve essere installato il modulo CSP (Cryptograpic Service
Provider), software necessario per I’importazione del certificato di autenticazione nello store Microsoft (per Internet
Explorer) o Mozilla. Le istruzioni per una corretta configurazione sono presenti nei siti dei fornitori dei dispositivi CNS
(per le Camere di Commercio www.card.infocamere.it)

1.4 Funzioni di utilita

In ogni pagina dell’applicazione, in alto, a destra, & presente un menu di funzioni utili in senso generico: Home per
ritornare alla pagina iniziale, Guida che € un link a questa Guida, Esci per uscire dall’applicazione.

HOME GUIDA  ESCI

La pagina iniziale (home) coincide con la prima pagina di compilazione di un nuovo contratto di rete.
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1.5 Funzioni operative

151

Compilazione di un huovo contratto

La pagina iniziale (home) coincide con la prima pagina di compilazione di un nuovo contratto di rete.

La predisposizione guidata di un contratto di rete in forma elettronica con la sottoscrizione digitale passa per tre fasi di
lavorazione:

» Compilazione: dove vengono indicati tutti i dati che definiscono il contratto di rete (durata, imprese

partecipanti, obiettivi, programma, modalita, regole, eventuale organo comune, eventuale fondo patrimoniale,
allegati, ecc.);

Firma: dove vengono apposte le firme digitali di tutti i soggetti obbligati (titolari di imprese individuali
aderenti, rappresentanti legali di societa aderenti, soggetto che si impegna alla registrazione all’ Agenzia delle
Entrate);

Invio al Registro Imprese: dove e possibile inviare il contratto di rete su file XML firmato al servizio
ComunicaStarweb per la predisposizione della comunicazione unica di iscrizione al Registro Imprese.

“ 2 Firma * Iz 2l R

Di conseguenza gli stati di lavorazione possibili per un contratto di rete sono, in ordine cronologico:

>

»
»

>

IN COMPILAZIONE: quando sono ancora in corso di inserimento i dati costituenti il contratto di rete, in
particolare quelli obbligatori;

DA FIRMARE: quando il contratto, definito nei suoi dati essenziali, necessita di una o pit firme;

FIRMATO: quando il contratto di rete € stato firmato da tutti i soggetti obbligati ed ¢ pronto per essere
registrato all’Agenzia delle Entrate e inviato a ComunicaStarweb per I’iscrizione nel Registro Imprese;

INVIATO: quando il contratto di rete é stata inviato a ComunicaStarweb per I’iscrizione nel Registro Imprese.

Si rimanda ai successivi capitoli di questa Guida ulteriori dettagli operativi su ogni singola fase.

Tutte le pagine di compilazione, firma e invio riportano in alto a sinistra il bottone “I TUOI ATTI”: selezionandolo si
apre una pagina con I’elenco di tutti i contratti di rete salvati dall’utente.

1.5.2

L]
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Consulta i tuoi contratti

Il bottone porta alla pagina con la lista di tutti i contratti di rete salvati dall’utente. Per ogni contratto
presente in lista sono riportati:

gli estremi (valorizzati con la sigla provincia e il numero di iscrizione al REA della sede dell’impresa di
riferimento, es. RO-12345)

la denominazione del contratto di rete (se presente)

il codice identificativo corrispondente al nome del file XML composto dagli estremi del contrattoe dalla data
di creazione ([PV]-[NREA]-[ddmmyyyy]-[hhmmss] es. RO-12345-13102014-150428)

lo stato di lavorazione (IN COMPILAZIONE, DA FIRMARE, FIRMATO, INVIATO)

la data dell’ultima modifica salvata
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o ladata eventuale di invio a ComunicaStarweb per la predisposizione della comunicazione di iscrizione del
contratto al Registro Imprese

1 TUOI ATTI

GREA UN NUOVG ATTO

La lista degli contratti € ordinata per ordine inverso di creazione, ovverosia in modo che siano primi in lista quelli piu
recenti. Selezionando tramite il mouse con un doppio click la colonna con il dato di interesse la lista si ordina per il dato
selezionato.

Su ogni pagina sono riportati 10 elementi alla volta; le pagine si possono scorrere con 1’aiuto dei bottoni riportati in
fondo alla lista, a destra:

Con un click sull’immagine della matita < in corrispondenza ad ogni contratto si apre la prima pagina di compilazione
utilizzabile in base allo stato di lavorazione.

Per iniziare a compilare un nuovo contratto dalla pagina di lista dei contratti salvati € sufficiente selezionare il bottone
in alto a destra oppure andare alla home page.

1.6 Disponibilita

L’accesso al servizio € disponibile dalle ore 08:00 alle ore 21.00 di tutti i giorni feriali ed il sabato dalle 08:00 alle
14:00, salvo estensioni comunicate da InfoCamere.

Il servizio é perd generalmente disponibile anche dalle ore 21:00 alle ore 24:00 dei giorni feriali, dalle ore 14:00 alle ore
24:00 del sabato e dalle ore 8:00 alle ore 24:00 dei giorni festivi, salvo eventuali attivita di manutenzione straordinaria.

1.7 Assistenza

1.7.1 Registro Imprese

Per informazioni generali sul Registro delle imprese e sulla Comunicazione Unica e per informazioni sulle modalita di
utilizzo del servizio Contratti di rete € attivo il Contact Center del Portale Registro Imprese.

Per supporto o consulenza in merito a contenuti e aspetti di pertinenza normativa inerenti il contratto di rete contattare
la redazione di contrattidirete.registroimprese.it nella pagina Contatti.

1.7.2 Agenzia delle Entrate

Per avere assistenza nella compilazione del Modello 69 RICHIESTA DI REGISTRAZIONE ¢ disponibile il contact
center dell’ Agenzia delle Entrate; per ulteriori informazioni consultare il sito ufficiale www.agenziaentrate.gov.it .
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2 Compilazione del contratto di rete

La compilazione dei dati che costituiranno il contratto di rete si svolge in quattro passi distinti:
» CONTRATTO DI RETE
» ORGANO COMUNE
» FONDO PATRIMONIALE
» ALLEGATI

m EIFi'ms Ellrviaal RI

CONTRATTO DI RETE ORGAND COMUNE FONDO PATRIMOMNIALE ALLEGATI
-

Si procede in maniera sequenziale, passando dalla prima sezione alla quarta solo dopo aver compilato tutti i campi

PROSEGUI

obbligatori, utilizzando il bottone posto in fondo alle pagine.

Una volta giunti all’ultima sezione & possibile rivedere le sezioni precedenti utilizzando il bottone =~ "®5™¢

fondo alla pagina.

posto in

o

E> sempre possibile salvare il contratto di rete in compilazione utilizzando il bottone = **%*  posto in fondo alla
pagina.

Al terminata della compilazione lo stato di lavorazione passera da “IN COMPILAZIONE” a “DA FIRMARE” e sara
creato il file in formato XML che rappresenta il modello standard tipizzato e un file in formato PDF che rappresenta la
“distinta” del contratto in formato “leggibile”.

SCARICA IL FILE XML COM IL CONTRATTO DI RETE DA FIRMARE

VISUALIZZA IL CONTRATTO DI RETE IM PDF

2.1 Sezione “CONTRATTO DI RETE”

2.1.1 Data di costituzione e durata

La sezione “CONTRATTO DI RETE” prevede 1’inserimento di tutti i dati principali; 1’asterisco rosso indica se
I’informazione ¢ obbligatoria.

Dopo aver indicato la data di costituzione (intesa come data di redazione del contratto di rete) e la durata, si procede

all’inserimento delle imprese partecipanti al contratto di rete cliccando sul bottone ' * .

CCNTRF—.T[‘C DI RETE ORGAND COMUNE FONDO PATRIMONIALE ALLEGATI

Data atto di costituzione - | 14/10/2014 | ii |

Durata -

IL CONTRATTO DI RETE CESSA DI PRODURRE EFFETTII IL 31 'Z'I:E)CERZ Z0zZ5. ;I

El

Codice fiscale Denominazicne Prov. isizione sede Riferimento

+ 7@ Paginz |2 [di0 w m [0 =]
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2.1.2 Aqggiungi impresa partecipante

Attraverso una finestra modale é possibile inserire un nuovo partecipante.

Aggiungi Impresa Partecipante =

Codice fiscale = 0231382100

RECUPERA DAL REGISTRO IMPRESE

+ Aggiungi || % Annulla

Grazie al collegamento con il Registro delle Imprese delle Camere di Commercio, € sufficiente indicare il codice fiscale
dell’impresa partecipante e premere il bottone “RECUPERA DAL REGISTRO IMPRESE” per ricevere
automaticamente la denominazione, la provincia di iscrizione della sede, I’indirizzo della sede e la PEC.

Aggiungi Impresa Partecipante x

Codice fiscalz ~ 02313821007

| RECUPERA DAL REGISTRO IMPRESE I

Dencminazions INFOCAMERE S5.C.P.A.
Prov. isorizione sede ROMA
Indirizzo seds ROMA (RM)
WIA GIOVANNI BATTISTA MORGAGNI 13 CAF 00161
Frazione o localits

FEC PROTOCOLLO@PEC.INFOCAMERE.IT
L' impresa effettusrd |la comunicazione del contratto di rete al Registro Imprese comelets di tutti i dati

20 Si = No

proponendosi come impress di riferimento

+ Aggiungi % Annulla

E’ necessario indicare anche se I’impresa assume il ruolo di “riferimento” della rete impegnandosi a presentare la
comunicazione al registro imprese di iscrizione del contratto di rete completa di tutti i dati e tutti i successivi eventi
modificativi. L’impresa di riferimento deve essere unica.

+ Aggiungi

Se i dati sono corretti si conferma I’inserimento del huovo partecipante con il bottone ; invece per annullare si

® Annulla

deve utilizzare il bottone

2.1.3 Imprese partecipanti al contratto di rete

Si procede allo stesso modo per I’inserimento di tutte le imprese partecipanti, che devono essere minimo due
regolarmente iscritte al registro imprese.

Terminato I’inserimento, la pagina mostrera in una tabella I’elenco delle imprese inserite: codice fiscale,
denominazione, provincia di iscrizione della sede.

IMPRESE PARTECIPANTI AL CONTRATTO DI RETE -]
Cedice fiscale Dencminazicne Prov. iscrizicne sede Riferimento

012345678391 SOCIETA' UNO S.R.L ROVIGD \’

00001234567 SOCIETA' DUE ARE-SRL ROVIGD

02313821007 INFOCAMERE - SOCIETA’ CONSORTILE DI INFORMATI{ROMA,

+ A5 Pagina|1 |di1 10 v

E’ necessario indicare una e una sola impresa di riferimento tra le imprese partecipanti. Per modificare I’assegnazione
del riferimento selezionare I’impresa sulla lista e cliccare il bottone

Per eliminare una delle imprese dall’elenco delle partecipanti & sufficiente selezionarla e poi cliccare sull’icona
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2.1.4 Ulteriori dati del contratto

Si procede quindi all’inserimento dell’oggetto del programma di rete, dei diritti ed obblighi assunti dai
partecipanti in funzione del programma di rete e della modalita di realizzazione dello scopo comune.

Oggetto del programma di rete -

ATTIVITA" DI

=l
Diritti ed obblighi assunti dai partecipanti al programma di rete
=l
ST AT DISCIPLINARI ED AI REGOLAMENTI ADOTTATI DAL COMITATO DI
ONI O CONTRASSEGNI
EI DRODOTTI CERTIFICATI;
GESTIONE AI FINI DELL'UTILIZZO E

Modalita di realizzazione dello scopo comune -

LE
ESSERE

ALITA' DI ESERCIZIO IN COMUNE DE
ORIENTATE E FUNZIONALI AL PERSE

Quando il testo da inserire € lungo & possibile ampliare I’area di inserimento puntando e trascinando il mouse
sull’angolo in basso a destra.

Se il contratto prevede la modificabilita a maggioranza del programma, ¢ necessario selezionare “Si” e compilare il
campo dedicato che viene visualizzato.

Il contratto di rete prevede la modificabilita a maggioranza del programma? & si € No

Inserire le regole stabilite per I'assunzione delle decisioni di modifica del programma di rete

-

=l

Seguono la compilazione degli obiettivi strategici della rete, la modalita di misurazione dell’avanzamento degli
obiettivi strategici, la modalita di successiva adesione al contratto e I’eventuale indicazione delle clausole facoltative
di recesso.

Il contratto di rete prevede di recesso anticipato? ' si T No

Inserire le clausole di recesso

[
=

Infine devono essere indicate le regole per I’assunzione delle decisioni dei partecipanti su ogni materia o aspetto di
interesse comune che non rientri, quando é stato istituito un organo comune, nei poteri di gestione conferiti a tale
organo.

E’ disponibile anche un generico campo Note per permettere ai contraenti I’inserimento di eventuali clausole (parte
integrante del contratto) che non trovano spazio nei campi previsti (ad es. previsione di cause di esclusione dal
contratto; previsione di clausole arbitrali; previsione di cause di scioglimento anticipato del contratto, clausola di electio
legis, ecc.).

. . . . - - - . FROSEGUI
Terminata la compilazione di questa sezione si passa alla successiva cliccando sul bottone

| caratteri ammessi® per i testi descrittivi sono:
» le lettere maiuscole dalla A alla Z
» inumerida0a9

! Come definito dalle specifiche tecniche del modello tipizzato del contratto di rete
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» i caratteri di punteggiatura ;:., *?!”
B i caratteri ><=*/-+$%#&() e il carattere di spazio

Per facilitare ’utente i caratteri lettera inseriti in minuscolo vengono convertiti automaticamente in maiuscolo (es. a con
A); i caratteri lettera minuscoli accentati in maiuscolo con apice singolo (es. a con A”).

Se nei campi di tipo testo sono stati inseriti altri caratteri non ammessi, I’applicazione invia una segnalazione
avvertendo che tali caratteri sono stati sostituiti dal carattere “?”” e invitando a sostituirli con altro, se possibile.

Ceontrollare # Testo: | caratteni non a

Note

MODALIT?

-
[~

2.2 Sezione “ORGANO COMUNE”

2.2.1 Collegiale 0o monocratico?

L’organo comune, se previsto dal contratto di rete, & formato da un singolo soggetto in composizione monocratica
oppure da una pluralita di membri in composizione collegiale e ha mandato per I’esecuzione del contratto o di una o piu

parti di esso.

\

Prima di procedere alla compilazione dell’organo comune ¢ necessario indicare se ¢ presente e se ¢ “monocratico” o
“collegiale”. Se I’organo comune ¢ monocratico ¢ obbligatorio inserire un solo componente, altrimenti, se & collegiale, é

obbligatorio inserire minimo due componenti.

CONTRATTO DI RETE

2. Firma

ORGAND COMUNE
-

Organo comune ' monocratico @ collegiale  non presente

FONDO FATRIMONIALE

3. Invia al R.I.

ALLEGATI

L organo comune, se previsto dal contratto di rete, & formato da un singole scggetto in composiziene monocratica cppure
da una pluralitd di membriin composizione collegiale & ha mandato per lesecuzione del contratto o di una o pill parti di esso.

COMPONENTI DELL'ORGANO COMUNE [ -]
Denominazione / Cognome Nome Codice fiscale
+ 7§ Psgins |1 di0 s> i [10]2]

2.2.2 Aqggiungi componente dell’organo comune

Si procede all’inserimento dei componenti dell’organo comune cliccando sul bottone

modale é possibile inserire un nuovo componente che puo essere:

+

e attraverso una finestra

» una persona fisica, in questo caso dopo il codice fiscale a 16 caratteri & necessario indicare il nome e il

cognome,

» una persona giuridica, in questo caso dopo il codice fiscale a 11 caratteri € necessario indicare la

“denominazione” (o ditta o ragione sociale).
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Aggiungi Componente » I
Codice fiscale ~ MENYYYRAMDDCOCCZ i
| MNome HOME
Cognome COGHCME

Dencminazione

+ Aggiungi = ® Annulla

+ Aggiungi

Se i dati sono corretti si conferma I’inserimento del nuovo componente con il bottone ; invece per annullare

*® Annulla

I’inserimento si deve utilizzare il bottone

Terminato I’inserimento, la pagina mostrera in una tabella 1’elenco dei componenti inseriti: codice fiscale,
denominazione o0 nome e cognome.

COMPONENTI DELL'ORGANO COMUNE -]
Denominazione / Gognome Nome Codice fiscale

ROSSI MARIO RSSMRAG1HZOLT36Z

TNFGCAMERE 02313821007

+ /50 Pagina |1 |di1 IS

V.

Per modificare i dati del componente selezionarlo sulla lista e utilizzare il bottone

Per eliminare uno dei componenti dall’elenco & sufficiente selezionarlo e poi utilizzare il bottone ¥

2.2.3 Ulteriori dati del’organo comune

Compilati i campi relativi ai poteri di gestione e di rappresentanza conferiti all'organo comune, bisogna indicare se il
contratto prevede delle limitazioni dei poteri di rappresentanza dell’organo comune rispetto alle imprese partecipanti;
in caso positivo sara necessario inserire la descrizione.

Poteri di gestione conferiti all'organo comune

Poteri di rappresentanza conferiti all'organo comune

[

Il contratto di rete prevede limitazioni dei poteri di rappresentanza dell'organo comune? ® 5 O No

Inserire la descrizione delle limitazioni

-
[

Le limitazioni dei poteri di rappresentanza possono, ad esempio, riguardare procedure di:
» programmazione negoziata con le Pubbliche Amministrazioni;
» inerenti ad interventi di garanzia per 1’accesso al credito;

» inerenti lo sviluppo del sistema imprenditoriale nei processi di internazionalizzazione e di innovazione previsti
dall’ordinamento;

P inerenti 1’utilizzazione di strumenti di promozione e tutela de prodotti e marchi di qualita o di cui sia
adeguatamente garantita la genuinita della provenienza.
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Gli ultimi due campi servono per indicare le regole per I'eventuale sostituzione durante la vigenza del contratto e le
note per permettere ai contraenti I’inserimento di informazioni relative all’organo comune che non trovano spazio nei
campi previsti.

Reqgole per I'eventuale sostituzione durante la vigenza del contratto
Note
INDIETRO SALVA PROSEGUI
PROSEGUI

Terminata la compilazione di questa sezione si passa alla successiva cliccando sul bottone

2.3 Sezione “FONDO PATRIMONIALE”

Il fondo patrimoniale comune, se previsto dal contratto di rete, € costituito dai contributi delle imprese partecipanti e
dai beni acquistati con questi contributi.

Se & presente un fondo patrimoniale selezionare la risposta “si”.

CONTRATTO DI RETE ORGANC COMUNE FONDO FATRIMONIALE ALLEGATI
-

Il fondo patrimoniale comune, se previsto dal contratto di rete, & costituito dai contributi delle imprese partecipanti e dai beni
acquistati con questi contributi.

E' presente un fondo patrimoniale comune? g @ o

2.3.1 Denominazione e sede della rete

Si prosegue compilando la denominazione e la sede della rete, I'ammontare del fondo in euro e le regole per la
gestione dello stesso.

Denominazione della rete
Sede della rete
Ammontare del fondo 3

Regole per la gestione del fondo

2.3.2 Scadenza degli esercizi

Il campo riferito all'esercizio "annuale™ va compilato solo nell'ipotesi in cui l'organo comune debba redigere e
depositare la situazione patrimoniale. La relativa data riporta solo il giorno e il mese (non 1’anno).

Scadenza degli esercizi {gg/mm)

a scadenza degli esercizi

I
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2.3.3 Conferimenti

La pagina riporta automaticamente I'elenco delle imprese partecipanti per le quali € necessario inserire i dati riguardanti
i conferimenti.

Codice fiscale Denominazione Prov. iscizicne sede Conferimento
02313821007 INFOCAMERE ROMA \’
02212821007 INFORMATICA PER LE CAMERE DI COMMERCIO |[ROMA
& Pagina |1 |di1 0=

.

Per inserire i conferimenti selezionare I’impresa sulla lista e utilizzare il bottone in basso a destra: si apre una

finestra modale.

Aggiungi/Modifica Conferimento x

I Denominaziens INFOCAMERE

D

Oggetto del conferimento iniziale -

KT}

Valore del conferimento (399999,93)

D

Criteric di valutaziens

=

® 50 N

consiste in un patrimenio destinata?
o relstive alls delibera isitts
prese & norma dellart 244

Oggetio dei contributi succsssivi

Valore dei confributi (388989,59)

Criterio di valutazicne

o relative alls delibera ismitta
sz = norma dellant, 2447

# Modifica | % Annulla

Dopo aver compilato I'oggetto del conferimento iniziale (obbligatorio) e dei contributi successivi (facoltativi), il loro
valore e il criterio di valutazione, va specificato se consistano in un patrimonio destinato o meno.

In automatico le risposte alle domande sui conferimenti iniziali e sui contributi successivi sono impostate sulla risposta
“no”. Se ¢ prevista l'esecuzione del conferimento 0 del contributo, mediante apporto di un patrimonio destinato, bisogna
selezionare la risposta “si” ed inserire il numero di protocollo relativo alla delibera iscritta nel registro delle
imprese a norma dell'art. 2447 quater c.c..

- - . . . & Modifica
Al termine si conferma I’inserimento con il bottone

® Annullza

; invece per annullare si deve utilizzare il bottone

Quando sono stati inseriti i dati in merito ai conferimenti c’¢ il simbolo v accanto al nome dell’impresa partecipante.

2.3.4 Responsabilita

Se il contratto di rete prevede 1’organo e il fondo comune, per le obbligazioni contratte dall’organo comune in relazione
al programma di rete i terzi possono far valere i loro diritti esclusivamente sul fondo comune.

Qualora fossero presenti delle clausole di deroga alla regola generale della responsabilita con il fondo patrimoniale, €
necessario selezionare la risposta “si” e compilare il campo di testo che si attiva.
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Responsabilita per le obbligazioni contratte dall'organo comune.
Se il contratto di rete prevede 'organo e il fondo comune, per le obbligazioni contratte dall'organo comune in
relazione al programma di rete i terzi possono farvalere i loro diritti esclusivamente sul fondo comune.

Vi sono clausole di deroga alla regola generale della responsabilita con il fondo patrimoniale? s T one
Ingerire le clausole deroga
=l

=

2.3.5 Impegno allareqgistrazione del contratto

E’ necessario indicare nome, cognome e codice fiscale della persona fisica che si impegna a presentare il contratto di
rete redatto in conformita al modello standard tipizzato, firmato digitalmente da tutte le imprese contraenti, all’Agenzia
delle Entrate per la registrazione tramite il Modello 69 “Richiesta di registrazione”.

Impegno alla registrazione dell'atto

Indicare nome, cognome e codice fiscale della persona fisica che siimpegna a presentare I'atto in formato
elaborabile, firmato digitalmente da tutte le imprese contraenti, all’Agenzia delle Entrate per la registrazione.

Codice fiscale -
Cognome -

Nome -

2.4 Sezione “ALLEGATI”

L'ultima sezione permette di inserire eventuali documenti in formato PDF che saranno allegati al contratto di rete in
formato elaborabile.

CONTRATTO DI RETE ORGAND COMUNE FONDO PATRIMONIALE ALLEGATI
-

+

Cliccando sul bottone ' ™ si iniziano le operazioni di caricamento:

1. recupero del file utilizzando il bottone ,
2. inserimento di una breve descrizione del file allegato,

3. conferma del caricamento con il bottone = #S8Na!

ALLEGATI

Nome File Deswizione
DOCUMENTO1.PDF DOCUMENTO1
DOCUMENTOZ FDF DOCUMENTOZ
DOCUMENTO3 pdf DOCUMENTOZ

NOMEFILE:* _SFOGLIA.. | DOCUMENTO4.PDF

DESCRIZIONE: ® :CCU}{E]TTC:}l

AGGIUNGI ANNULLA

Per eliminare un file allegato selezionarlo sulla lista e premere il bottone ¥ .

FROSEGUI

Dopo I’inserimento degli allegati, premendo il bottone termina la fase di compilazione del contratto di rete
che passa dallo stato “IN COMPILAZIONE” allo stato “DA FIRMARE”.
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3 Firmadel contratto di rete

Dopo la compilazione dei dati del contratto di rete e ’inserimento degli eventuali allegati, si passa alla fase di firma del
file XML.

Codice atto: VI-1002451-23092014-102402 creato il: 23/09/14

1. Compila 3. Invia al R.1.

3.1 Il file XML e la Rappresentazione a stampa

Sulla pagina ¢ possibile:

» scaricare sulla propria postazione di lavoro il contratto in formato elaborabile sotto forma di un file in formato
XML;

» visualizzare (e scaricare sulla propria postazione di lavoro) la “Rappresentazione a stampa” del contratto su file
in formato PDF, prodotta al solo fine della leggibilita dei contenuti.

SCARICA IL FILE XML COM IL CONTRATTO DI RETE DA FIRMARE

VISUALIZZA IL CONTRATTO DI RETE IM PDF

MODELLO STANDARD TIPIZZA
A TRASMISSIONE DEL COMT

A TRASH

Partucipants  GESSESEL
Codics fiscals 03419320433
i ] -

Se ci sono altre integrazioni da indicare nel contratto & possibile ritornare alla fase di compilazione con il bottone
MPETS - gltrimenti si possono iniziare le operazioni di firma del file XML.

3.2 Soggetti obbligati alla firma

Il file in formato XML che rappresenta il contratto di rete deve essere firmato:
» da ogni imprenditore o titolare di impresa individuale partecipante al contratto di rete
» da un legale rappresentante di ogni societa partecipante al contratto di rete
» dal soggetto indicato per la registrazione del contratto all’Agenzia delle Entrate.

La pagina riporta la lista di tutte le firme necessarie, lasciando temporaneamente in bianco il cognome e nome dei
firmatari, ad eccezione del soggetto indicato per registrazione.
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RIEPILOGO FIRME DELL'ATTO:

In qualita di Cognome & nome Firmato

RAPPRESENTANTE IMPRESA XYZETASR.L

RAPPRESENTANTE IMPRESA TRASPORTI INTERNAZIONALI

RAPPRESENTANTE IMPRESA APPALTI E COSTRUZIONI 5.R.L.

TITOLARE IMPRESA OFFICINA MECCANICA DI PACLO RCSSI

TITOLARE IMPRESA GIOVANNI VERDI

RICHIEDENTE ALLA REGISTRAZIONE DELL'ATTO MARIO BIANCHI

Quando viene apposta una firma digitale I’elenco si aggiorna automaticamente riconoscendo automaticamente quale
“titolo” ha il firmatario (legale rappresentante, titolare o richiedente o entrambe).

Il riconoscimento del legale rappresentante o titolare avviene grazie al collegamento con il Registro delle Imprese delle
Camere di Commercio.

RIEPILOGO FIRME DELL'ATTO:

In qualitd di Cognome e nome Firmato

RAPPRESENTANTE IMPRESA XYZETA E.R.L

RAPPRESENTANTE IMPRESA TRASFORTI INTERNAZIONALI

RAPPRESENTANTE IMPRESA APPALTI E COSTRUZIONI S.R.L. MARIO BIANCHI ‘/
TITOLARE IMPRESA OFFICINA MECCANICA DI PAOLO ROSSI

TITOLARE IMPRESA GIOVANNI VERDI

RICHIEDENTE ALLA REGISTRAZIONE DELL'ATTO MARIO BIANCHI l’

La notizia dell’eventuale aggiunta di una firma di un soggetto non riconosciuto tra gli obbligati € riportata alla fine della
lista:

L "atto risulta firmato anche dai seguenti soggetti che non risultano legali rappresentanti di alcuna impresa aderente al
contratto di rete: Bianchi Giovanni, Rossi Mario

3.3 Modalita di firma

L applicazione propone due distinte modalita per firmare digitalmente il file XML.:
» ON-LINE,

» OFF-LINE ovvero salvando sulla propria stazione di lavoro una copia del documento.

FIRMA

% Firma direttamente il documento {ON-LINE)
e Allega il documento firmato OFF-LINE

Allega il file XML con il contratto di rete firmato: = SFOGLIA | NESSUM FILE SELEZIONATO.

NDETRO COPIA BN UN NUCVO ATTO PROSEGU

Dopo aver apposto la prima firma digitale non € piu possibile tornare indietro e modificare i dati del contratto di rete,
percio non é piul possibile utilizzare il bottone © "¥ET*°
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Il contratto di rete in fase di firma pud eventualmente essere copiato in un nuovo contratto nella fase “IN
COMPILAZONE”.

3.3.1 On-line

E’ la modalita piu semplice di firma, tuttavia & necessario disporre di:
M una stazione di lavoro con sistema operativo Windows,
M browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v3.6 o versioni successive,

i Java Runtime Environment (JRE) non inferiore alle versione 1.6.x (verificare I’aggiornamento di Java Runtime
da  www.java.com/it/download/installed.jsp oppure scaricare la versione piu aggiornata da
http://www.java.com/it/download/index.jsp ),

i Dispositivo di firma compatibile (sono riconosciuti tutti i principali dispositivi di firma).

Lasciando selezionato il default “Firma direttamente il documento (ON-LINE)” e cliccando sul bottone L)
sistema verifica se ¢ stato collegato un dispositivo di firma digitale sulla stazione di lavoro e successivamente chiede di
inserire il PIN.

E' stato inserito il dizpositivo di firma digitale?

Si prega di inserire il dispositivo nel lettore

PIN ||

0K I Annulla | [

oK Annulia

E’ possibile che durante la procedura di firma, prima di proporre la maschera di inserimento del PIN, il browser
proponga dei messaggi in cui si richieda un aggiornamento Java e/o un invito a bloccare i componenti potenzialmente
non sicuri.

Aggiornamento Java necessario

")) La versione carrente di Java & obsoleta.
e/
< Aggiorna (scelta consigliata)
Scaricare |'ultimo aggiornamento per |z sicurezza da java.com.

< Blocca

Blocca I'esecuzione del contenute Java in questa sessione del browser,

2 In seguito
L'esecuzione continua e il promemoria per ['aggiornamento verra
visualizzato di nuovo in seguito.

[T] MNon chiedere pit finché non & disponibile
I'aggiernamento successivo.

In questo caso si suggerisce di selezionare 1’opzione “In seguito” o, al piu, “Aggiorna (scelta consigliata)”: al contrario
non deve essere scelta 1’opzione “Blocca”.

Avvertenza di sicurezza

ULy  Bloccare i componenti potenzialmente non sicuri?

Applicazione: Signfpplet
Java ha rilevato componenti dell'applicazione con potenziali rischi per la sicurezza.

Contattare il fornitore dell'applicazione per assicurarsi che non sia stata
manomessa.

Blocca ]l Mon bloccare

'\!/' L'applicazione contiene codice con firma e senza firma.
Ulteriori informazioni

b

In questo caso, per poter procedere, ¢ necessario selezionare 1’opzione “Non bloccare”: al contrario 1’opzione “Blocca”
interromperebbe il corretto funzionamento della procedura di firma on-line.
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3.3.2 Off-line

Per firmare offline & necessario disporre di un dispositivo di firma digitale.
Per procedere con la firma offline:

1. scaricare copia del file XML (in caso di prima firma) o del file XML firmato (in caso di firma successiva alla
prima) sulla propria stazione di lavoro;

2. firmare digitalmente la copia utilizzando un dispositivo di firma digitale;

3. selezionare “Allega il documento firmato OFF-LINE” e allegare il documento firmato con il bottone ;

PROSEGUI

4. cliccare sul bottone per proseguire.
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4 Invio al Reqgistro Imprese

Quando tutti gli obbligati hanno firmato il file XML lo stato di lavorazione diventa “FIRMATO” ¢ il contratto € pronto
per essere registrato all’Agenzia delle Entrate e trasmesso al Registro Imprese.

Codice atto: BL-74895-02102014-160522 creato il: 0210/14

3. Invia al R.I.

1. Compila

11 contratto di rete firmato puo eventualmente essere copiato in un nuovo contratto nella fase “IN COMPILAZONE”. Al
termine delle rettifiche o integrazioni dovra essere nuovamente firmato digitalmente.

atte XML firmato pud essere copiato in un nuowvo atto per riprendere la compilazione (e dowra essere

digitalmente)

& inviate a Comunica Starweb per me |a pratica di comunicazione al registro imprese

COPIA IN LN NUOVO ATTO NVIA ATTO XML A STARWES

4.1 Data contratto e marcatura temporale

E’ possibile apporre una marcatura temporale sul file XML firmato digitalmente in modo da associare data e ora certe e
legalmente valide al contratto di rete in formato elaborabile, consentendo quindi di associare una validazione temporale
opponibile a terzi (cfr. Art. 20, comma 3 Codice dell’ Amministrazione Digitale Dlgs 82/2005).

La data della marcatura temporale diventera la data del contratto e attestera che aveva quella forma in quel preciso
momento temporale.

Altrimenti la data del contratto sara assunta coincidente con la data di registrazione all'Agenzia delle Entrate.

La marcatura temporale al file XML si pud applicare solo in modalita offline:

1. scaricare copia del file XML firmato sulla propria stazione di lavoro;

2. Firma J 3. Inviaal R.I.

1. Compila
1l file XML che ragpresenta I'atto in formato elaborabile secondo il modello standard il:ipizzatu é

stato firmato da tutte le imprese aderenti e dalla persona fisica che si & impegnata alla
registrazione dell'atto all'Agenzia delle Entrate.

SCARICAIL FILE XML COMN IL CONTRATTO DI RETE FIRMATO
VISUALIZZA IL CONTRATTO DI RETE IM PDF

2. apporre una marcatura temporale alla copia;

3. selezionare “Allega e invia a ComunicaStarweb I’atto XML marcato” e allegare il documento firmato con il

bottone ;

DATA ATTO E MARCATURA:

Si suggerisce di appome una marcatura temporale sul file XML firmato digitalmente in m ssociare data e
ora certe e legalmente valide all'atto in formato elaborabile del contratto di rete. Altrim data dell'atto non
potré che essere assunta coincidente con |a data di registrazione all"Agenzia delle Entrate.

2 Allega e invia a Comunica Starweb I'atto XML marcato

Atto Marcato:  SFOGLIA- | NESSUN FILE SELEZIONATO.

4. cliccare sul bottone ~ “TEHEEEEE per inviare al servizio ComunicaStarweb il file XML firmato e
marcato per la predisposizione della comunicazione di iscrizione al registro imprese.
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4.2 Reqistrazione presso I’Agenzia delle Entrate

Prima di trasmettere il contratto al registro delle imprese & necessario provvedere alla sua registrazione presso I’ Agenzia
delle Entrate.

Il soggetto che si & impegnato alla registrazione del contratto deve presentare ad un qualsiasi ufficio dell’ Agenzia delle
Entrate:

» il file XML firmato digitalmente (e marcato) e la corrispondente “Rappresentazione a stampa” su file PDF
copiati su un supporto informatico non modificabile (CD o DVD),

v

la stampa della corrispondente “Rappresentazione a stampa” dell’atto,
il Modello 69 RICHIESTA DI REGISTRAZIONE dell’ Agenzia delle Entrate compilato,

la prova dell’avvenuto pagamento dell’imposta di registro e di bollo, con data di emissione non successiva alla
data di stipula.

v

v

Nella ricevuta di registrazione saranno riportati gli estremi di registrazione che, assieme agli estremi del contratto in
formato elaborabile, costituiranno gli estremi identificativi del contratto di rete ai fini dell’iscrizione nel Registro
Imprese.

Per ulteriori informazioni sulle modalita di registrazione degli atti consultare la pagina dedicata Registrazione atti sul
sito www.agenziaentrate.gov.it .

4.3 Iscrizione nel Registro Imprese

Dopo la registrazione del contratto, I’impresa di riferimento deve fare una comunicazione unica di iscrizione del
contratto di rete al registro imprese alla Camera di Commercio ove ha sede I’impresa.

Gli estremi identificativi del contratto di rete da indicare sono:
» il numero di registrazione rilasciato dall’ Agenzia delle Entrate,

» il numero di repertorio che si assume coincidere con gli estremi del contratto in formato elaborabile
(valorizzati con la sigla provincia e il numero di iscrizione al REA della sede dell’impresa di riferimento, es.
RO-12345).

La forma dell’atto da indicare € SCRITTA (si tratta infatti di una scrittura privata).

Alla pratica di comunicazione unica € obbligatorio allegare il file XML firmato (ed eventualmente marcato) con
codice documento BO7 “ATTO XML”.

Firmata la distinta di comunicazione unica e selezionati gli importi relativi ai diritti di segreteria e dell’imposta di bollo
per I’iscrizione al Registro delle imprese si procede all’invio.

Si ricorda che in caso di prima iscrizione del contratto di rete al registro imprese anche tutte le altre imprese
partecipanti devono effettuare una comunicazione unica alla Camera di Commercio ove hanno sede.

Al contrario i successivi atti o eventi modificativi del contratto di rete dovranno essere comunicati per ’iscrizione nel
registro imprese solo dall’impresa di riferimento.
Si suggerisce di cliccare sul bottone =~ = perinviare il file XML firmato (ed eventualmente marcato)
direttamente al servizio ComunicaStarweb dove l'utente sara facilitato a predisporre la Comunicazione Unica. In
alternativa si puo salvare il file XML firmato e utilizzare un altro software per predisporre la Comunicazione Unica.

4.4 Contratto INVIATO

Dopo I’eventuale invio a ComunicaStarweb lo stato di lavorazione diventa “INVIATO”.

Il contratto di rete firmato pud eventualmente essere copiato in un nuovo contratto nella fase “IN COMPILAZONE”. Al
termine delle rettifiche o integrazioni dovra essere nuovamente firmato digitalmente.
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L
rl contratti di rete

AL firmate & stato invistc = Comunica Starweb il 12/10/14.
e a8 ComunicaStarweb con le stesse oredenziali per compilare & inviare la comunicazione unica di isorizione
del contrattc di rete al Registro Imprese.

SCARICA IL FILE XML COMN IL CONMTRATTO DI RETE INWIATO
VISUALIZZA IL CONTRATTO DI RETE IN PDF

RIEPILOGO FIRME DELL'ATTO:

In qualitd di Cognome & nome  Firmato

RAPPRESENTANTE IMPRESA SOCIETA

O UNC DUETRE

TITOLARE IMPRES.

ERDINI FRANCESCO

RICHIEDENTE ALLA REGISTRAZIONE DELL'ATTO BIANCHI MARIA w

In caso di successivi eventi modificativi del contratto di rete, &

cssibile copiare questo atte XML in un nuove atto
€ riprendere |a compilazione.

4 essere nuovaments firmato digitalmente, registrato all'Agenzia delle Entiate e trasmesso
sl registro imprese con una comunicaziene & cura della sola impresa di riferimento

COPIA IN UN NUOWVO ATTO CHIUCH
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